INFORME DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES

Guatemala, 31 de Julio del 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

. Viceministra del Deporte y Recreacion
Ministerio y Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Licenciada Molina;

De manera atenta me dirljo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Ndmero 49-2013. Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 35-2013.
Correspondiente al mes de Julio del 2013 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentande factura Serie “A” 00017.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Atender a usuarios internos de la unidad de archivo del departamento de
Infraestructura Fisica.

Conformar expedientes.

Apayar en la clasificacion y ordenamiento de documentos cuando se le requiera,
Reproducir la documentacién que se le requiera.

oW

Apoyar en la busqueda de informacién.
RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se atendieron a 5 usuarios internos en la unidad de archivo del departamento de
Infraestructura Fisica.

Se conformaron 259 expedientes.

Se apoyo en la clasificacidn y ordenamiento de 20 documentas.

Se reprodujeron 30 documentos.

Se apoyo en la busqueda de informacion de 18 documentos.

2.
3.
4,
5.

José José Teonardo Quexel Herndndez




José José Leonardo Quexel Hernandez

José José Leonardo Quexs! Hernandez

1a. Avenida "B" 3.6, zona 7, Belencilo,
Mixco, Guatematz
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